
Sprechtag am Berthold-Gymnasium

Hinweise für Eltern und Schüler zur Buchung über EduPage

Die Gespräche dauern jeweils 10 Minuten. Bitte buchen Sie nicht zwei Gespräche unmittelbar 
hintereinander, da Sie zwischen zwei Gesprächen Zeit benötigen um den Raum zu wechseln!

Die Buchung der Gespräche kann sowohl über den Webbrowser als auch über die EduPage-App 
erfolgen. Die nachfolgenden Bilder beziehen sich auf die Variante mit dem Webbrowser.

Wählen Sie „Kommunikation → Sprechstunden“:

Suchen Sie in der sich öffnenden Kalenderansicht das Datum des Sprechtags und wählen Sie 
„Sprechstunde reservieren“:



Beachten Sie, dass die Buchung erst ab dem angezeigten Zeitpunkt möglich ist!

Wählen Sie „Ich möchte mich auch bei anderem Lehrer eintragen“:

Markieren Sie alle Lehrer bei denen Sie eine Sprechstunde buchen möchten mit einem Kreuz und 
klicken Sie auf „Ausgewählt“:



Stellen Sie sich nun aus den noch freien Terminen Ihren Plan zusammen, und bestätigen Sie zum 
Abschluss mit „Fertig“. Bitte beachten Sie, dass Sie keine zwei Termine direkt aufeinanderfolgend 
buchen, da Sie zwischen zwei Gesprächen Zeit für einen Raumwechsel benötigen!

Die Nummern der Räume, in denen Sie die Lehrer am Sprechtag zu der von Ihnen gebuchten Zeit 
antreffen, sind am Sprechtag im Schulgebäude ausgehängt.

Stand: 10.01.2020, Wollmann
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